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职称评审管理
登录
依次输入用户名、密码，点击登录即可。如下图所示：
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个人端业务流程

本章节主要讲述了人员注册后外网进行职称申报的操作流程，系统包含了个人申报、维护所属申报单位、维护个人信息、个人申报查询等业务操作流程。
个人申报
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个人职称申报
功能描述：该模块主要用于个人申报职称信息，主要包含个人基础信息、学历信息、工作经历信息、培训经历、工作业绩、研究成果、附件等信息。
操作角色：申报个人。
操作步骤：
第一步：选择【个人申报】，进入【评审活动列表】菜单，进入申报页面，如下图所示：
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第二步：点击【个人申报】，在弹出的新增申报人员信息界面中，填写申报人员的基本信息，点击蓝色字体按钮【上传】，可以上传照片。如下图所示：
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学历学位信息：点击【学历学位】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写相关学历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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工作经历信息：点击【工作经历】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写工作经历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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培训经历信息：点击【培训经历】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写培训经历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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工作业绩信息：点击【工作业绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写工作业绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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研究成果信息：点击【研究成果】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写研究成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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外文成绩信息：点击【外文成绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写外文成绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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计算机成绩信息：点击【计算机成绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写计算机成绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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业绩成果信息：点击【业绩成果】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写业绩成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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著（译）作信息：点击【著（译）作】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写著（译）作信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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学术团体信息：点击【学术团体】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写学术团体信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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发表论文信息：点击【论文情况】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写业绩成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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获得奖励信息：点击【获奖情况】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写获得奖励信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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知识产权信息：点击【知识产权】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写知识产权信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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近5年任职考核信息：点击【现任职考核】，然后在下拉框中选择考核情况即可。
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附件信息：点击【附件列表】选项卡，切换到附件列表界面，点击【上传附件】按钮，如下图所示：
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在弹出的材料信息界面，点击【新增材料分类】按钮，如下图所示：
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在弹出的新增材料界面，填写材料信息，点击【保存并关闭】按钮，完成材料基本信息的填写。界面中带有红色*号的为必填项，如下图所示：
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在扫描材料界面，点击蓝色上箭头按钮，在弹出的文件选择框中选择所要上传的文件，如下图所示：
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选择好所需上传的文件后，点击【开始上传】按钮，完成文件上传操作，如下图所示：
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点击扫描材料界面右上角的【确认】按钮，再点击扫描材料页面右上角的【X】号按钮，再点击新增申报人员信息界面右下角的【提交申请】按钮，至此完成了个人信息的申报。
维护所属单位信息

维护所属单位信息

功能描述：该模块主要用于个人申报所属单位信息的维护。
操作角色：申报个人。
操作步骤：
第一步：选择【维护所属单位信息】，进入【维护所属单位】页面，如下图所示：
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第二步：填写所属单位信息，点击【保存所属单位信息】按钮，即完成了个人所属单位信息的维护，如下图所示：
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至此完成了个人所属单位信息的维护步骤。
维护个人信息

维护个人基本信息

功能描述：该模块主要用于个人基本信息的维护，主要包含个人基础信息、学历信息、工作经历信息、培训经历、工作业绩、研究成果、附件等信息。
操作角色：申报个人。
操作步骤：选择【维护个人信息】，进入【维护个人信息】页面，如下图所示：
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学历学位信息：点击【学历学位信息】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写相关学历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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工作经历信息：点击【工作经历信息】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写工作经历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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培训经历信息：点击【培训经历】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写培训经历信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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工作业绩信息：点击【工作业绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写工作业绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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研究成果信息：点击【研究成果】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写研究成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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外文成绩信息：点击【外文成绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写外文成绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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计算机成绩信息：点击【计算机成绩】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写计算机成绩信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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业绩成果信息：点击【业绩成果】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写业绩成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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著（译）作信息：点击【著（译）作】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写著（译）作信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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学术团体信息：点击【学术团体】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写学术团体信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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发表论文信息：点击【论文情况】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写业绩成果信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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获得奖励信息：点击【获奖情况】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写获得奖励信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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知识产权信息：点击【知识产权】然后再点击【新增】，出现如下界面，填写知识产权信息，点击【保存】即可完成该信息项的录入。
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点击知识产权界面右上角的【X】号按钮，再点击个人基本信息页面的【保存个人基本信息】按钮，完成维护个人基本信息操作。
个人申报查询

1.3.3.2.1个人申报信息查询

功能描述：该模块主要用于个人职称申报信息的查询。
操作角色：申报个人。
操作步骤：
第一步：选择【个人信息查询】，进入【个人信息查询】页面，如下图所示：
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第二步：输入查询条件如：评委会系列为：民用航空飞行技术人员，点击【查询】展示出个人申报信息，如下图所示：
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第三步：查看每一条的【职称申报状态】，来查看具体申报结果，如下图所示：
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其他

本章节主要讲述注册以及找回密码功能。
个人注册
功能描述：此模块提供个人注册入口。
操作角色：个人用户。
操作步骤：
第一步：在登录页面选择个人登录，然后点击【个人注册】。如下图所示：
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第二步：在弹出的界面中填写个人信息，再点击【注册】按钮完成注册，如下图所示：
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个人职称申报


申报人所属申报单位

申报人
维护所属单位
选择申报评审活动
个人申报审核
提交申请
审核结果
单位公示
通过
提交个人申报信息
查看审核不通过原因
修改个人申报信息
修改
审核不通过
公示结果
单位上报
公示无异议
公示有异议



